
岗位
序号

单位/企业全称 职位名称
职位描述

（职责、要求）
类别

1
实习生（零售业务

方向）

岗位职责及工作内容：
（一）协助企业代发客户激活和首面经营，代发协议签订、批量开户、工资开户、

离行设备使用和保管等；
（二）负责管户企业的关系维护、经营，及客户规模的稳定增长；

（三）负责新企业新代发的拓展，批量拓客项目的落地与执行以及交叉联动与交叉
销售的推动；

（四）熟练掌握、应用零售产品，拓展代发、信用卡、双金客群等零售重点产品；
（五）协同市场经理准备客户拓展方案，联同市场经理拜访客户；

（六）参与分行重点项目拓展，协助入企业、入社区，做好首面开卡及代发经营工
作；

（七）协助开展的各类社区、入企业活动。

金融

2
实习生（公司业务

方向）

岗位职责及工作内容：
（一）协助客户经理完成开户、客户拜访、资料整理等相关工作；

（二）协助客户名单制经营管理、产品协同营销推动、产品方案解读推介等；
（三）协助客户经理处理工作，协助对重点客户进行维护和经营规划；协助处理公

司客户的关系维护以及营销方案实施。

金融

3
专业工程师（实习

）
负责主楼进度管理，垂直运输管理，文明施工管理、项目信息化管理 工程

4
安全工程师（实习

）
负责安全管理，负责安全资料收集报审，安全教育，智慧安监平台使用 工程

5 南城阳光成长中心（莞香花） 实习生 主要负责协助参与开展南城青少年心理工作

6 渤海银行股份有限公司东莞分行 网点实习生 主要负责协助客户经理整理客户资料、业务拓展支持等工作 金融

7 东莞雀巢有限公司 生产技术员
大专或以上学历，机械或电气相关专业；
参与生产流程并保证生产按计划完成，解决设备故障问题。

市场

招商银行股份有限公司东莞分行

中建八局第一建设公司华南分公司

汇智东莞实习计划岗位表



8 东莞市市场监督管理局南城分局
监管二股文职或外

勤人员
文秘、档案、产品质量、标准、计量，特种设备专业 党政

9 东莞市弄潮品牌管理有限公司 BD销售经理

岗位职责：
1.通过电话沟通邀约客户进行拜访，了解商户的业务现状与实际需求，针对性介绍
公司的产品和服务，包括外卖代运营、点评代运营、会员营销、探店笔记（小红书

+点评网+抖音+朋友圈）、抖音运营等，以促成跟商家的合作。
2.执行公司的销售策略及政策，达成业绩目标。
3.与公司各部门配合，及时处理用户的反馈。

市场

10 机构业务实习生 主要负责协助开展机构客户营销工作。 金融

11 个贷业务实习生 主要负责档案整理等工作。 金融

12 零售业务实习生 主要负责协助数据整理分析，协助开展财富沙龙活动等工作 金融

13 风险管理部实习生 主要负责处理部门日常综合事务 金融

14 合规部实习生 主要负责档案整理，协助撰写简报等文职类工作。 金融

15 财务会计实习生 主要负责协助数据统计分析，协助开展培训宣传活动。要求熟练运用办公软件。 金融

中信银行股份有限公司东莞分行



16 助理测量员

1、建筑工程管理相关专业本科学历应届生；
2、GPS、全站仪操作熟练；
4、熟悉所使用测量仪器的性能，管好测量仪器按时进行仪器周检；测量时仔细认
真安设、调整仪器、读数准确，记录完整；
5、做好放线、验线工作，并要在审查测量放线方案和指导检查测量放线工作等方
面加强工作，避免返工。

工程

17 助理施工员

1、具有工民建及建筑类相关专业，本科学历应届生；
2. 具有施工员证;
3.熟悉质量验收评定标准，项目施工管理，安全文明施工规范，能够熟练使用CAD
制图等建筑专业的相关软件;
4.熟悉相关技术、验收标准、工作流程安排、工艺重点及工序街接，能解诀施工中
的技术问题等;
5.为人踏实稳重，具备较强的施工组织、协调和语言表达能力;

工程

18 助理资料员

1）工程管理相关专业，本科学历应届生；
2）能熟练使用绘图软件及OFFICE办公软件；
3）负责协助资料员进行资料的编制、整理、立卷、归档、管理工作；
4）要求处事细心、认真，有良好的沟通能力及协作精神；
5）工作具有稳定性。

工程

19 助理安全员

1、建筑类相关专业本科学历应届生；
；
2、熟悉工程施工程序、工艺、质量和安全流程、有现场安全监督管理协调能力， 
具有处理突发事件和防止事故扩大的能力；
3、细心严谨，能吃苦耐劳，有良好的沟通能力；
4、持专职安全员证。

工程

20 实习预算员

任职要求：
1、工程造价、土建预算管理工程类等相关专业本科学历，有土建预算员资格证书
及编号；
2、接受过造价成本控制管理、法律基础、合同管理等培训；
3、熟练掌握定额以及计价规范和预算软件操作，熟悉工程造价动态割，具备独立
完成单位土建预决算编制与审核能力；
4 性格稳重 细心 严谨务实；有很高的职业操守

工程

21
任职要求：本科及以上学历，城乡规划、人文地理、地理信息、产业经济、数据分
析等相关专业。

22 任职要求：本科及以上学历，建筑学、土木工程、电气、给排水等相关专业。

23 任职要求：本科及以上学历，交通工程、交通规划、数据分析等相关专业。

东莞市建工集团有限公司

东莞市规划设计院 规划设计院规划岗



24 棠美术馆 活动策划助理

负责策划及执行具体的展览活动项目，包括但不限于联络与沟通、运输及保险、搭
建及安装等一系列展览活动相关工作；
2.负责编辑展览活动相关文字材料；
3.负责展览活动场地及作品的维护。

市场

25 广东天健会计师事务所有限公司 会计实习生 金融

26 助理软件工程师 创科

27 助理电气工程师 创科

28 助理机械工程师 创科

29 储备干部（AI类）

岗位职责：
  1、企管或文秘方向岗位；

  2、完成基本编程工作，及AI相关工作落地；

任职要求：
  1、985、211全日制本科应届生或毕业1-

2年内人员，研究生更佳。计算机专业优先。
  2、略懂编程，对AI学习与应用感兴趣。

创科

30
储备干部（新媒体

类）

岗位职责：
  1、文秘方向岗位；

  2、热衷视频拍摄、剪辑，如能独立操作优先，不能独立操作只需配合外包公司
  3、本岗位主要是助力公司短视频运营工作的落地。

任职要求：
  1、985、211全日制本科应届生或毕业1-2年内人员，研究生更佳。

  2、略懂拍摄与剪辑，对AI学习与应用感兴趣。

互联网

 

东莞市凯格精机股份有限公司

东莞市大乘建筑工程技术有限公司

凯格精机自成立以来专注于SMT表面贴装技术、FMS柔性制造、IC封装领域，并坚持
稳健经营、持续创新，是一家集自主研发、设计、生产、销售及服务于一体的国家
高新技术企业、国家制造业单项冠军示范企业、国家专精特新重点小巨人企业、国
家知识产权示范企业。公司已建立了广东省CAE技术应用重点实验室、广东省精密
机械工程技术研究开发中心两大研发平台，成立了“2025实验室”前沿技术基础研
究机构，逐步发展成为一家业务遍及全球40多个国家和地区，服务全世界三分之一

的电子设备制造客户的最具竞争力的精密自动化装备制造和服务提供商。


