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请假申请表（祇适用于中国内地授课的课程）
学生须知
学生如欲告假，必须得到课程开办院系的批准，详情如下:



1. 除非发生意外，否则学生必须在放假前向课程开办院系递交请假申请表。
2. 请填妥本表格第I及第II部份，并将证明文件如病假纸或雇主信一并交回理大各境外中心/当地合作大学办事处。学生需提交证明文件的正本以供核实。大学有权向文件发出机构核实学生提交的文件，如发现学生提供了虚假文件，学生将会受到纪律处分。  
3. 如学生患上传染病，请康复后才回校上课。
4. 如因生病或其它突发事宜，学生需缺席考试，应尽早与课程开办院系联络。
5. 此表格所收集的资料祇用于处理是项申请。
I.
学生资料
	姓名  _________________________________________
	学生编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	




课程编号        
课程组别
年级
	课程名称 _____________________________________
____
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	


	地址
	

	电话号码
	(办公时间)
	
	(非办公时间)


II.
请假日期及原因

请假日期 :  自                                                                               至    



                                                              日/月/年                                                                              日/月/年

原因  






____________________________________________________________________________________________________ 
学生签署  
  日期  

____________________________________________________________________________________________________________

III. 院系批核      
由香港理工大学填写
申请 *已获批准/不获批准，并于  

(日期)  通知学生。
 
签署  
  日期  



                             *系主任 / (____________________代行)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


请假申请表
回条
	姓名__________________________________________                                                                                   Student No.
	学生编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	




 课程编号        
课程组别          年级
	院系  ____________________________________
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	


是项请假申请 (自                        
               至                       
                )  *已获批准/不获批准
签署  

  日期  



                             *系主任 / (____________________代行)
*请删去不适用者
(9/2024)
�








