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香港理工大學醫療及社會科學院 

活齡學院薈賢廊 

職位空缺登記表格 

 
第一部份: 公司資料 

 

公司名稱   

 

行業及業務性質   商業登記編號   

 

公司地址   

 

聯絡人   職位   

 

電話   電郵   

 

第二部份: 空缺資料 

 

職位名稱   空缺數目  

 

職責    

 
 
 
 
 
 
 

工作地區   

 

薪金  月薪  日薪  時薪  佣金   

 

工作時間  每週工作   天 每天工作   小時  

 

 固定時間，由   時至   時 

 

 輪班時間，由   時至   時 

 

聘用形式  
 

全職 兼職 長期 短期 其他   
 

其他福利 /津貼  
 

花紅 醫療 勞工假 銀行假 在職培訓，請註明   
 

交通  膳食  年假  強積金  其他   
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工作類別    

文員 會計 辦公室助理 僱問 教師/助教  電腦及資訊科技  

 

接待員  導遊  推廣/售貨員  客戶服務  家務助理  廚師/服務員  

 

收銀 清潔 保安員  司機/送貨  

 

   

其他  
 

期望到職日期  
 

即時 其他  
 

職位空缺刊登日期  
 

由  至   
 

第三部份: 職位要求 

 

學歷要求   工作經驗  

 
 

語文能力  會話     書寫    

 廣東話  良好  一般      不需   中文  良好  一般      不需  

 普通話  良好  一般      不需   英文  良好  一般      不需  

 英文  良好  一般      不需       

 其他:    其他:   

  
 

電腦  Word   Excel    簡報    相片修飾    影片剪接  

 

 英文輸入   中文輸入   其他:     

 

其他牌照 /技能要求     

 

 

第四部份:聲明 

 
本人授權活齡學院使用本申請表內的資料，作職業轉介之用。本人謹此聲明，此表格
內所填報各事項，均屬真實無訛。  
 
 
 
  

  

   

負責人簽署及蓋章   日期  
 
 
 
 
 
 
 
 


